Trois-Rivieres durable est un organisme a but non lucratif qui vise a
FONDATION développer son milieu de vie de maniére durable. Par la
TROIS-RIVIERES conservation des milieux naturels et 'accompagnement des acteurs
DU RABLE de changement, nous assurons la promotion du développement
durable afin de construire ensemble la ville de demain.

chargée(e) de programmes

OFFRE D'EM PI-OI poste temps plein (35 h / semaine)

a partir de 22,75%/h | horaire flexible

v description des taches

-assurer la gestion administrative d'Eclore fonds environnement

-recevoir les dépots de projets, envoyer des avis de réception

-assurer la gestion du comité de sélection des projets

-préparer et faire signer les ententes de financement

-assurer le suivi des ententes de financement avec les bénéficiaires d'Eclore

-assurer les communications avec les demandeurs

-planifier les conférences et les communiqués de presse annonc¢ant les projets retenus
-préparer du matériel promotionnel pour les différentes plateformes de communication
-assurer la gestion du marché volontaire du carbone d'Eclore

-représenter la Fondation Trois-Rivieres durable dans divers comités et évenements
-autres taches connexes

v/ profil recherché

-2 a 5 années d'expérience, notamment en gestion de projets et en administration
-formation ou expérience pertinente (administration, comptabilité, gestion de projets, etc.)
-organisation du travail, capacité de rédaction, compétences en gestion, autonomie, rigueur
-atouts : compétences en comptabilité

tu es \Q) enraciné dans ton milieu source de compétences
rassembleur de nature droit comme un chéne

pour postuler lettre de motivation et CV envoyés a : cindy@3Rdurable.org

date limite pour postuler : 13 mai 2022, 16h
entrée en poste : des que possible




